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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
CONSELHO SUPERIOR ACADEMICO

RESOLUGAO N2 526, DE 18 DE MAIO DE 2023

Regimento Interno do Departamento
Académico de Administracdo, Campus Prof.
Francisco Gongalves Quiles, Cacoal — RO.

O Conselho Superior Académico (CONSEA), da Fundacdo Universidade Federal de
Rondénia (UNIR), no uso de suas atribuicées e considerando:
e Processo 23118.006468/2022-18;

e Parecer 28/2023/CAMGR/CONSEA/CONSUN/SECONS/REI/UNIR, do conselheiro Ariel
Adorno de Souza (1288298);

e Deliberagdo na 2222 sessdo ordindria da Camara de Graduacdo (CGR), em
19/04/2023 (1319530);

e Homologacao pela Vice-Presidéncia do CONSEA (1319544);
e Deliberagdo na 1382 sessdo ordinaria do CONSEA, em 16/05/2023 (1342549).

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o regimento interno do Departamento Académico de Administracdo, do
Campus Prof. Francisco Gongalves Quiles, em Cacoal, nos termos do anexo.

Art. 22 Revogar a Resolucdo 126/2014/CONSAD, de 14 de Junho 2014.
Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor em 01/06/2023.

Conselheiro José Juliano Cedaro

Vice-Presidente do CONSEA, no exercicio da Presidéncia

eil Documento assinado eletronicamente por JOSE JULIANO CEDARO, Vice-Presidente, em 22/05/2023,
ﬂimm: L‘lly as 18:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
eletrénica de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO A RESOLUGAO 526/2023/CONSEA, DE 18 DE MAIO DE 2023

REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ADMINISTRAGAO (DAA-CAC),
CAMPUS PROF. FRANCISCO GONGCALVES QUILES - CACOAL

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Curso de Administracdo instalado no Campus da Fundac¢do Universidade Federal de Rondonia
(UNIR), Prof. Francisco Goncalves Quiles, em Cacoal, rege-se pelo estatuto e regimento geral da UNIR, por
instrumentos de gestdo de controle implementados pela chefia do Departamento e por normas
especificas aprovadas no Conselho de Departamento do curso, desde que ndo contrarie as normas gerais
da UNIR.

Art. 22 Os instrumentos de gestdo e as normas que venham ser aprovadas e implementadas sdo partes
integrantes deste regimento.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA , OU DO CONSELHO DEPARTAMENTAL - CONDEP

Art. 32 O Conselho de Departamento de Administracdo é o 6rgdao de deliberacdo académica e
administrativa, sendo constituido por:

| - Chefe do Departamento, como seu Presidente;

Il - Professores efetivos, temporarios ou qualquer outra modalidade vinculada ao Departamento de
Administracao;

[Il - 1 (um) Representante dos Técnicos lotado no curso;

IV - 1 (um) Representante discente, sendo que em sua auséncia, o CONDEP podera escolher um
representante temporario até os académicos organizarem sua associa¢ado, diretdrio ou centro académico.

Paragrafo Gnico. O mandato da representacdo de técnicos e discentes sera de dois anos, podendo ser
reconduzido por igual periodo.

Art. 42 Cabera ao Conselho Departamental do Curso:
| - Propor o Regimento Interno ou suas alteracdes;
Il - Aprovar o curriculo do curso ou suas alteragdes propostas pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE);

[ll - Propor o Credenciamento e Descredenciamento de professores colaboradores e voluntdrios, de
acordo com as normas da UNIR;

IV - Propor a programacgado periddica e datas e eventos para o calenddrio académico a ser enviado a Pro-
Reitoria de Graduacdo (PROGRAD) para compatibilizacdo e encaminhamento ao Conselho Superior
Académico (CONSEA);
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V - Propor o plano ou os planos de aplicagdo de recursos disponibilizados pela UNIR ou por agéncias
financiadoras externas a disposicao do curso, de acordo com o principio da universalidade do orcamento
e das normas especificas do Conselho Superior de Administracdo (CONSAD);

VI - Aprovar ou rejeitar as indicacdes efetuadas pelo Chefe do Departamento para atividades do Curso,
como orientacdo, gestdo de projetos e outros trabalhos técnico-académico;

VII - Propor, dentro de sua competéncia, convénios de interesse para as atividades do curso, os quais
seguirdo a tramitacdo prdpria da UNIR;

VIII - Decidir sobre a aceitagdo de alunos especiais e créditos obtidos em cursos de outras Instituicdes de
Ensino Superior (IES), levando em conta os termos das normas especificas do CONSEA e precedentes
administrativos de suas respectivas camaras;

IX - Apreciar em grau de recurso as decisdes do Chefe do Departamento, a ser interposto no prazo de dez
dias para interposicao de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgagdo oficial da
decisdo recorrida, conforme Lei 9784/99, Art.59 e mediante parecer de conselheiro do CONDEP a contar
da decisdo da chefia do Departamento;

X - Aprovar normas especificas que se facam necessarias para a melhoria da qualidade académica do
curso prevista ou nao no presente regimento na forma de ato decisdrio.

Art. 52 As reunides extraordindrias do CONDEP serdo convocadas pelo Chefe do Departamento ou
mediante requerimento da maioria simples dos membros do CONDEP, sempre que necessaria com
antecedéncia minima de 72 horas, atendendo os critérios de urgéncia, conveniéncias e oportunidades.

Art. 62 As competéncias do CONDEP do Curso de Administracdo, em conformidade com o Regimento
Geral da UNIR, sdo as seguintes:

| - Elaborar ou reformular seu Regimento, submetendo-o a aprovacdo do Conselho Superior de
Administragdao - CONSAD;

Il - Propor ao Conselho Superior normas complementares sobre curriculos, programas e propostas de
mudancas curriculares independentes do NDE;

lIl - Propor ao Departamento de Administracdo o perfil dos docentes adequados ao curso em cada
elaboracdo de concursos para o quadro efetivo ou temporario;

IV - Aprovar a oferta de unidades curriculares, as vagas correspondentes, bem como os planos de ensino,
os programas de estagios e monitorias;

V - Deliberar em grau de recurso sobre questdes referentes a inscricdo em unidades curriculares,
transferéncias de alunos e aproveitamento de estudos;

VI - Deliberar sobre recursos interpostos por docentes e alunos acerca de matérias de ordem académica e
disciplinar;

VIl - Aprovar normas para a execucdo de estagios curriculares internos e externos, para o exercicio da
monitoria, monografias, trabalhos de final de Curso, atividades complementares e atividades curriculares
de extensdo previstas na matriz curricular do Curso, em conformidade com as politicas e diretrizes
superiores;

VIl - Deliberar sobre a utilizacdo de recursos préprios do Departamento em projetos; X — aprovar
relatério anual das atividades do Departamento do Curso.

IX - Aprovar propostas de convénio ou parceria, no ambito de sua competéncia;

X - Homologar ou rejeitar matérias aprovadas ad referendum do Conselho Departamental, pelo Chefe de
Departamento;

Xl - Propor a criagdo de Ato Decisério para as matérias oriundas de decisdes frequentes do CONDEP-ADM
gue constem em Atas de reunides ordindrias e extraordinarias.

CAPITULO IlI
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DA CHEFIA DO DEPARTAMENTO

Art. 72 A chefia do Departamento serd exercida por qualquer professor efetivo do curso, com mandato de
dois anos, sendo permitida recondugao, desde que eleitos por consulta eleitoral democratica integrado
por todos os docentes do programa, pelos técnicos e discentes, de acordo com as normas da UNIR.

Art. 82 A eleicdo para chefia e vice-chefia de curso seguird a norma vigente na UNIR.
Art. 92 Compete ao Chefe do Departamento de Administragdo:

| - Convocar e presidir as reunides do CONDEP de programas de graduacdo e quando necessdrio nos
cursos de pds-graduacgao /atu sensu ou indicar coordenador(a) de apoio;

Il - Coordenar as atividades do Departamento;
Il - Supervisionar as atividades administrativas;

IV - Elaborar as programac¢des do Curso, submetendo-as a aprecia¢do do Colegiado a titulo de informacao
ou deliberacao;

V - Preparar os planos de aplicagdo de recursos provenientes da UNIR ou de agéncias financiadoras
externas, submetendo-os ao CONDEP;

VI - Emitir ordem de servigo designando as comissdes, aprovadas pelo CONDEP, para exame dos trabalhos
de conclusdo do Curso;

VIl - Delegar competéncia para execucdo de tarefas especificas de forma pessoal ou coletiva (comissdo);
VIII - Decidir "ad referendum" do CONDEP assunto urgente da competéncia daquele drgao;
IX - Elaborar relatérios e presta¢des de contas anuais para apresentacdo ao CONDEP.

Art. 10. A vice-chefia substituira o(a) Chefe nas suas faltas, impedimentos, na vacancia, até 90 dias onde
assumira a chefia interinamente incluindo nesse prazo a abertura do novo processo eleitoral, para
escolha de novo chefe até posterior publicacdo da portaria.

Paragrafo Unico. Em caso de renuncia ou qualquer outro impedimento da vice-chefia, o(a) decano(a) do
curso de administracdo assumird interinamente pelo prazo de até 30 dias incluindo um novo processo
eleitoral para chefia do Curso de Administracao.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA

Art. 11. Os servicos de apoio administrativo serdo prestados pela Secretaria do Curso, 6rgao subordinado
diretamente ao Chefe de Departamento académico de Administracao e dirigida por um(a) técnico(a)
administrativo, e um(a) estagiario(a).

§ 12 A secretaria € composta no minimo um(a) técnico(a) administrativo(a).
§ 22 A Secretaria cabe:

| - Manter atualizada e devidamente resguardada toda documentacdo do Curso de administracdo, de
forma organizada em arquivos e condi¢Ges fisicas adequadas;

Il - Secretariar as reunides do Colegiado do Curso de administracao;
Il - Expedir aos professores e alunos os avisos de rotina;

IV - Exercer tarefas préprias de rotinas administrativas e outras que Ihe sejam atribuidas pelo Chefe de
Departamento;

V - Encaminhar aos érgaos competentes documentos e informacgdes.

CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE
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Art. 12. O corpo docente serd constituido por Docentes Efetivos DE, T-40 e T-20, admitindo-se Professores
substitutos, temporarios, ou qualquer outra forma de contratacdo prevista em Lei, bem como os
colaboradores visitantes, extraordinarios e voluntarios, desde que estejam devidamente regularizados
pelos conselhos superiores ao CONDEP e de acordo com as normas da UNIR.

§ 12 Os Professores visitantes devem fazer parte de projetos especificos e os convidados aprovados pelo
CONDEP de Curso, para atividades pontuais e programadas.

§ 22 Os professores do Departamento sdo obrigados a alimentar de informacGes em relacdo aos projetos
executados, os artigos aprovados, palestras ministradas, participacdo nos congressos e semindarios ou
gualquer outra atividade cientifica cultural, para fins de elaboracdo de relatério anual do departamento e
atualizacdo da pasta individual do docente.

CAPITULO VI
DA FREQUENCIA E AVALIACAO DO APROVEITAMENTO ESCOLAR

Art. 13. A frequéncia é obrigatéria e ndo podera ser inferior a 75 % (setenta e cinco por cento) da carga
horaria programada, por disciplina incluindo-se as atividades extracurriculares.

Art. 14. O aluno sé poderd ingressar em trabalho de conclusdao apds concluir, no minimo, todas as
disciplinas previstas até o 62 periodo do curso.

Art. 15. O CONDEP deliberard acerca de acesso de alunos especiais e avaliagdo dos discentes, conforme
regulamentacdo universitaria.

Art. 16. Sera considerado aprovado o discente que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis) e
insatisfatorio ou reprovado quando o desempenho ndo alcancar a mesma no final de cada semestre, por
disciplina ou qualquer outra atividade na esfera departamental.

Art. 17. Em caso de erro no lancamento de média e falta junto ao discente no sistema de registro
académico vigente na UNIR, o mesmo devera ser retificado mediante comunicacdo formal do professor
da disciplina a chefia do Departamento.

§ 12 Na impossibilidade do professor da disciplina, a chefia tem a autonomia para a correcao afim de
evitar ou sanar qualquer possivel dano ou prejuizo ao académico, a saber:

| - Ajuste de matricula;
Il - Inclusdo, formatura ou qualquer outro direito do discente mediante parecer.

§ 22 As decisGes da banca examinadora de projetos e artigos de conclusdo de curso sdao soberanas nos
aspectos metodolégicos e epistemoldgicos, cabendo recursos ao CONDEP e demais conselhos da UNIR
em caso de divergéncias.

Art. 18. O discente deve atender aos chamados para participar do sistema de avaliacdo do curso
promovido pelo Departamento de Administracdo, UNIR e MEC.

CAPITULO VII
DAS REUNIOES

Art. 19. As deliberacdes do CONDEP do Curso de Administracao serdao tomadas em reunides ordindrias e
extraordinarias nas formas presenciais ou remotas (por videoconferéncia e/ou uso de aplica¢des
tecnoldgicas), ou outra maneira utilizada nos conselhos superiores.

§ 12 O calenddrio de reunides ordindrias mensais sera proposto anualmente ou semestralmente pelo
Presidente para ser aprovado pelo CONDEP.

§ 22 As reunides ordinarias do Colegiado sdo convocadas prioritariamente por correio eletronico
institucional, por telefonema na auséncia do correio eletronico, por escrito mediante circular e em ultimo
caso através de aplicativo de mensagem /telefonia em comum a maioria, tendo em vista o calendario
pré-aprovado.
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§ 32 As reunides extraordindrias do CONDEP sdo convocadas por escrito mediante correio eletrénico, por
seu Presidente ou atendendo a solicitagdo de metade mais um dos membros no prazo regimental de 72
horas.

§ 42 As reunides ordindrias e extraordindrias terdo duracdo maxima de duas horas e poderdo ter inicio
com tolerdncia maxima de até 15 (quinze) minutos apds o horario estabelecido.

§ 52 As reunides ordindrias e extraordindrias terdo inicio com quérum qualificado de maioria simples de
seus membros ativos no Departamento.

§ 62 N3o havendo quérum qualificado apds o prazo de tolerancia, o Presidente farda a segunda
convocatdria em até 15 minutos e iniciard os trabalhos com quérum simples dos presentes.

§ 72 A convocacao das reunioes ordinarias e extraordindrias sera feita com antecedéncia minima de (72)
setenta e duas horas, devendo conter a pauta dos trabalhos.

§ 82 A reunido poderd ser antecedida ou iniciada com uma leitura de texto para reflexdo dos
conselheiros.

§ 92 Os pedidos de inclusdo de pauta devem ser solicitados preferencialmente no inicio da reunido por
gualquer conselheiro inclusive o Presidente e sendo aprovada pela maioria simples dos conselheiros
presentes.

§ 10 Por iniciativa prépria ou de qualqguer membro do CONDEP, apds consulta ao plendrio, poderd o
Presidente do CONDEP suspender a reunido, fixando nova data para prosseguimento.

§ 11 O comparecimento as reunides ordinarias e extraordindrias do CONDEP é obrigatdria e preferencial
em relacdo a qualquer outra atividade do Curso, incluindo-se aulas e atividades académicas.

§ 12 O professor afastado para qualificacdo, e que foi eleito em cargo eletivo, e outros casos previstos na
legislacdo é desobrigado temporariamente de atender as convocatérias do CONDEP no periodo de
afastamento, ndo sendo contado para efeitos de quérum.

Y

Art. 20. As matérias submetidas a apreciacdo do CONDEP serdo de carater normativo, consultivo e
deliberativo.

§ 12 Para cada assunto constante da pauta da reunido, ha uma fase de discussao e outra de votacao.
§ 22 O relator terd preferéncia para manifestar-se sobre a matéria em discussao e por mais de uma vez.

§ 32 Quando couber, o Presidente do CONDEP distribuird em regime de urgéncia com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas, entre os membros do Colegiado, os processos a serem relatados.

§ 42 E facultado ao membro do CONDEP o direito de vista aos processos antes da votacdo, ficando
obrigado a relatar, por escrito, as concluses de seus estudos, no prazo de até 03 (trés) dias corridos.

§ 52 O processo com pedido de vista deve ser protocolado via sistema eletronico de informacdo (SEI) ou
outro sistema oficial do servico federal em vigor junto ao Departamento Académico de Administracgao,
até o terceiro dia corrido do pedido de vista, cabendo a secretaria devolvé-lo ao Presidente do CONDEP
para apreciagao em reuniao.

§ 62 Admitem-se pedidos de vista a qualquer processo.

§ 72 O regime de urgéncia, quando indicado pelo Presidente e aprovado pelo CONDEP, levard em conta
em razao da urgéncia o conteudo (ou matéria) e encerramentos dos prazos, indicado no momento da
abertura da Ordem do Dia.

§ 82 Em caso de aprovacgdo o regime de urgéncia (urgente/urgentissimo) impossibilita que o processo em
discussdo baixe em diligéncia, bem como a concessdo de vista, a ndo ser para exame do processo, no
recinto do plendrio para tirar alguma duvida pontual e terd tempo determinado pelo CONDEP, e no
decorrer da prépria reuniao.

§ 92 As deliberacdes serdo tomadas por maioria simples presente, exceto as que se refiram a
modificagdes neste Regimento, por votagdo nominal e publica, em regime de quérum qualificado de 60%
dos membros do CONDEP em exercicio.
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§ 10 Cada conselheiro efetivo do CONDEP, presente a reunidao, tem direito a um voto, ndo se admitindo
em nenhuma hipétese o voto por procuracado, ou voto diferenciado.

§ 11 O voto dos professores visitantes e substitutos tem peso de 50% (cinquenta por cento) dos votos dos
docentes da carreira do magistério superior lotados no Departamento.

§ 12 O Presidente do CONDEP vota naturalmente como membro nas decisées do CONDEP-DAA-CAC e,
guando necessario, possui o voto de qualidade (ou de Minerva).

§ 13 Nenhum membro do CONDEP poderad referir-se a outros membros de forma injuriosa.

§ 14 E livre a expressdo do pensamento tendo por base o cédigo de ética do servidor publico e o Art. 52
da Constituicao Federal.

§ 15 O parecer favoravel ou ndo tem peso de voto.

§ 16 O Presidente do Colegiado pode sair do exercicio da presidéncia, permanecendo seu direito de voz,
assumindo de imediato o Vice-Chefe do Departamento, em caso de impedimento ou conflito de
interesses.

§ 17 No impedimento do Vice-Chefe, ou declinio, o mais antigo conselheiro (decano) do Departamento
assume a presidéncia temporariamente para continuidade dos trabalhos, vedado declinio.

CAPITULO VIII

DAS REUNIOES POR VIDEOCONFERENCIAS E/OU USO DE APLICACOES TECNOLOGICAS NAS REUNIOES
DO CONDEP E GRUPOS DE TRABALHO

Art. 21. As reunides do CONDEP e grupos de trabalho, quando sem impedimento legal, poderdo ser
realizadas com o uso de sistema de videoconferéncia e/ou aplicacbes tecnoldgicas assemelhadas.

§ 12 Aos participantes das reunides referidas no caput deste artigo serd permitido, dentre outros atos
afins, votar e ser votado, pedir vista de autos, visualizar documentos, nas mesmas condi¢des oferecidas
aos membros fisicamente presentes no local da reunido, conforme os respectivos termos regimentais.

§ 22 As votacOes secretas serdo realizadas por meio de sistema eletronico de votacao adotado pela UNIR
e as outras votacOes ocorrerdo na forma estipulada pela Presidéncia.

§ 32 Caberd a Presidéncia decidir pela conveniéncia e oportunidade de realizar reunides com o uso de
sistema de videoconferéncia e/ou aplica¢des tecnoldgicas assemelhadas.

Art. 22. Caso seja verificado problema técnico que impeca a adequada participacao de qualquer membro
nas discussdes, as reunides de videoconferéncia e/ou aplicagBes tecnoldgicas assemelhadas serdo
suspensas imediatamente até que seja adotada solucdo adequada.

§ 12 O caput desse artigo ndo se aplica aos casos de particularidades pessoais de qualquer participante.

§ 22 Se dentro de 30 (trinta) minutos, o problema técnico ndo tiver sido superado, a reunido serd
considerada encerrada.

§ 32 Quando problemas técnicos interromperem qualquer votacao, esta devera ser refeita.

§ 42 Nas reunides virtuais serdo preservadas todas as decisGes tomadas antes da ocorréncia de
problemas técnicos.

Art. 23. Todas as ocorréncias deverdo ser registradas em ata de reunido, conforme os respectivos
dispositivos regimentais.

Art. 24. A presidéncia comunicara a Diretoria de Tecnologia da Informacdo (DTI) que devera disponibilizar
suporte necessario ao bom andamento da reunido.

Art. 25. A presidéncia devera ser regularmente provida de material e treinamentos necessarios para a
gestdo eficiente das reunides virtuais.

https://sei.unir.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1489841&infra_sistema=...

7/8



23/05/2023, 09:33 SEI/UNIR - 1348454 - Resolucéo

Paragrafo Unico. As regras, prazos, direitos e obrigacdes da reunido de videoconferéncia e/ou aplicagbes
tecnoldgicas assemelhadas, serdo as mesmas da reunido presencial, conforme este regimento.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. As modificagdes deste Regimento poderdao ser propostas pelo Chefe de Departamento e
aprovadas por 60% dos membros do CONDEP.

Art. 27. Os casos omissos serdo decididos e resolvidos pelo Chefe do Departamento, podendo ou nao as
decisdes serem confirmadas posteriormente junto ao CONDEP, conforme o parecer.

Referéncia: Processo n2 23118.006468/2022-18 SEI n2 1348454
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