Ministério da Educacgao
Fundacao Umversndade Federai de Rondénia IR

Resolur,;ao n° 165/CONSAD de 16 de dezembro de 2016.

Regulamento Interno do Comité
Gestor de Seguranca da Informagéo - CGSl.

O Conselho Superior de Administragdo (CONSAD), da Fundacao Universidade
Federal de Rondénia (UNIR), no uso de suas atrlbuu;:oes, considerando:

e Processo 23118.001916/2016-31; : .

o Parecer 424/CLN, do relator conselheiro Luiz Carlos Cavalcanti de
Albuquerque; _

e Deliberacdo na 63% sessdo da Camara de Legislagao e Normas, em
20.09.2016; :

e Deliberagao na 742 sessao Plenaria, em 09.12.2016.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento Interno do Comité Gestor de Seguranca da
Informagao — CGSI, nos termos do anexo a esta resolugéo e das folhas 21 a 26 do
mencionado processo.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publlcagao revogadas as
disposi¢des em contrario.

Consel Teixdira Ott

residente
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" REGULAMENTO INTERNO DO COMITE GESTOR DE SEGURANCA DA
INFORMACAO - CGSI
CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1° O Comité Gestor de Seguranca da Informagao — CGSI, da Fundagao Universidade
Federal de Rondénia — UNIR, é um forum de carater consultivo e propositivo, quando sua
tipificacéo assim o exigir, sobre os assuntos especificamente submetidos por autoridade
competente a decisdo do CGSI, vinculado a Reitoria.

Paragrafo unico. O CGSI sera regido pelos dispositivos deste Regulamento Interno.

CAPITULO Il
DA FINALIDADE

Art. 2° O CGSI tera a finalidade de propor politicas e regras, em relagédo a seguranga da
informagao e a gestao das informag¢des da UNIR, de acordo com os principios éticos e
legais.

CAPITULO Il _
DA ORGANIZAGAO

Secgaoll
Da constituic_;éo

Art. 3° A composicdao dos membros do CGSI sera definida em Portaria especifica com
efeitos a partir de sua publicagao. -

Art. 4° O CGSI tera composi¢gao multidisciplinar, constituido da seguinte forma:

|. Pelo Ouvidor, da UNIR, ou seu representante;

Il. Pelo Diretor de Tecnologia da Informagao — DTI, da UNIR, ou seu representante;

I1l. Pelo Gestor do SIC/UNIR ou seu representante;

IV. Pelo Chefe de Departamento Académico de Ciéncia da Informacao — DPCI, da UNIR,
Oou seu representante;

V. Pela Assessoria de Comunicagao — ASCOM, da UNIR, ou seu representante e

VI. Pela Diretoria de Planejamento e Informacao — DPI, da UNIR, ou seu representante.

§ 1° Os membros representantes serao indicados por votagao direta entre seus pares;

§ 2° Em caso de auséncia, afastamento ou impedimento do Presidente, o Vice-Presidenté
assumira o exercicio da presidéncia do CGSI,

§ 3° Em caso de auséncia, afastamento ou impedimento do Presidente ou do Vice-
~ Presidente assumira o exercicio da presidéncia o servidor membro do CGSI com mais
tempo de servico na UNIR; |

§ 4° Em caso de mudanca do membro titular do cargo, ocupante da Presidéncia ou Vice-
Presidéncia do CGSI, far-se-a nova escolha na préxima reunido ordinaria do CGSI;

§ 5° A primeira reunido sera convocada pela Reitoria; !

§ 6° O Presidente e Vice-Presidente serao escolhidos na primeira reunido do CGSI.

Secao ll
Do Funcionamento

Art. 5° As reunides do CGSI serao realizadas em local a ser definido pelo seu Presidente.
Art. 6° O CGSI reunir-se-a, ordinariamente, conforme calendario definido e,
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extraordinariamente, mediante convocagédo do Presidente do CGSI ou por solicitagao das
seguintes instancias:
|. Pela Reitoria.
Il. Pelos Conselhos Superiores e
Ill. Por, no minimo, um terco do nimero de membros que compdem o CGSI.
§ 1°. As reunibes terdo sua pauta preparada pelo Presidente do CGSI, em consonancia
com as matérias encaminhadas pelos demais membros.
§ 2°. As pautas das reunides, juntamente, com documentos técnicos de referéncia, e
demais documentos para -apreciagao, quando for o caso, serao encaminhados aos
membros do CGSI, respeitados os seguintes prazos minimos de anteceden(:la em relagao
a data de realizacao das reunioes:
|. Cinco dias Uteis para os temas de pauta de reunies ordinarias;
II. Quarenta e oito (48) horas para convocacao de reunides extraordinarias.
Art. 7° Para a realizagdo das reuniées do CGSI seré exigido o quérum de, no mlnlmo
maioria simples.
Art. 8° Os trabalhos durante as reunioes terao a seguinte sequéncia:
|. Instalagao:

a) Verificagao de presenca e de existéncia de quérum para instalacao e
b) Leitura da confirmagado de encaminhamento da pauta aos membros ou suplentes, se
reunido ordinaria, ou da convocdgéo, no caso de reunido extraordinaria.
Il. Expediente:
a) Leitura, aprovacao e assinatura da ata da reuniao anterior;
b) Apresentacéo e discussdo das matérias;
c) Consideragao dos membros;
d) Quando for o caso, elaboragao de minuta de documento para apreciagao e aprovagao
do CGSl g;
e) Encerramento.
Art. 9° Os membros do CGSI, que nao puderem estar presentes em alguma reuniao,
deverao formalizar, por via impressa ou digital (neste, caso, exclusivamente por meio do
e-mail institucional da UNIR), a auséncia ao Presidente com, no minimo, 48 horas de
antecedéncia. ; !
Art. 10. Poderéo ser convidadas outras pessoas para participar das reunides do CGSI.
§ 1°. A participacao de convidados, colaboradores ou pessoas nao integrantes do CGSI,
devera ser comunicada com antecedéncia de no minimo 48 horas a presidéncia.
§ 2°. O convidado nao tera direito a voto.
Art. 11. Nas votacdes do CGSI, o Presidente tera dlrelto a voto somente em caso de
empate.
Art. 12. Nas reunibes instaladas, sera admitida, ao membro solicitante, vista do assunto
objeto de deliberagao, por periodo nao superior ao da data de realizacdo da proxima
reuniao extraordinaria.
§ 1°. O pedido de vista, formulado por um ou mais membros presentes a reunido, obriga
os demais a manifestagcao expressa e imediata sobre o exercicio ou renuncia do direito de
vista do tema em pauta; cabendo a secretarla providenciar as copias aos membros
solicitantes do CGSI.
§ 2°. Instalada reunido ordinaria imediatamente posterior a reunido em que foi admitida
vista, o assunto sera, obrigatoriamente, objeto de deliberacao final.
§ 3°. Nao sera concedido pedido de vista a membro ausente.
§ 4°. As matérias consideradas urgentes urgentissimas seréo votadas na propria reuniao.
Art. 13. A duracéo ra a julgada necessaria, podendo, excepcionalmente, ser deliberada a
suspensdo temporaria, prosseguindo em data e hora a serem estabelecidas pelos
membros presentes.
§ 1°. Na hipétese da suspensao de que trata este artigo, considera-se que o CGSI esta
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em reunido permanente, nao cabendo decisées Ad Referendum.

§ 2°. Novas inclusdes em pauta somente serao apreciadas ap6s deliberagao das materias
objeto da reuniao suspensa. :

§ 3°. Na falta de quérum minimo para deliberagdo, na forma do Art. 7°, considera- se
suspensa temporariamente a reunido, cabendo a secretaria do. CGSI dar ciéncia aos
membros ausentes, da data e hora de sua continuagao.
Art. 14. O Presidente podera decidir, em questées de urgéncia, Ad Referendum do CGSI.
§ 1°. As decisbes tomadas, na forma do caput deste artigo, deverao ser apreciadas na
" primeira reuniao ordinaria ou extraordinaria apos a decisao.

§ 2°. Os efeitos das demsoes nao referendadas serao disciplinadas, caso a caso, pelo
CGSI.

Art. 15. A cada reuniao sera elaborada Ata, pela secretaria do CGSI, na qual constarao:

|. Numero sequencial da reunido, com renovagao anual; :

Il. Dia, hora e o local de sua realizagao e quem a presidiu; _

Ill. Confirmacéo de encaminhamento da pauta aos membros ou suplentes;

IV. Nomes dos membros presentes, bem como dos ausentes, consignando, a respeito
destes, o fato de haverem ou néo justificado a auséncia; *

V. resultado da deliberagao para aprovacgao da ata da reuniao anterior;

VI. Resultado da deliberagao para aprovagao da pauta da reuniao;

VII. Sintese das matérias analisadas e o resultado das votacoes;

VIll. Comunicagbes breves efetuadas e sintese das manifestagbes durante o .
franqueamento da palavra e;
-IX. Data da préxima ordinaria.

§ 1°. A ata, lavrada na forma deste artigo, sera encaminhada para COnheCImento a cada
um dos membros do CGSI no prazo de até cinco dias uteis.

§ 2°.. Nos casos de urgéncia, assim caracterizados por deliberagdo dos membros
presentes, a ata podera ser lavrada imediatamente, procedendo-se sua leitura, aprovagao
e assinatura, inclusive das Instrugées Internas de Procedimentos (IIP), ao término da
reuniao.

Art. 16. Apos aprovagao e assinatura da Ata, e quando houver |IP, estas serdo assinadas
pelo Presidente, devendo atender aos requisitos formais definidos para sua elaboracao.
Art. 17. O CGSI sera secretariado por um técnico-administrativo disponibilizado pela Pro-
Reitoria de Administracao.

Secao lll
Das atribuigoes

Art. 18. Cabera ao CGSI:

|. Propor as politicas e normas gerais de seguranca das informacgdes;

Il. Tratar de questdes ligadas a seguranca da informacéao e propor solugdes especificas;
lll. Incentivar regulamentacao das rotinas de seguranga para o uso e administragao dos
recursos da TIC de forma a garantir a confidencialidade, mtegndade disponibilidade e
autenticidade de informacées;

IV. Elaborar e revisar periodicamente a Politica de Seguranga da Informa(;ao (PSI) e
normas relacionadas;

V. Esclarecer sobre questoes nao contempladas na PS| e esclarecer normas
relacionadas;

VI. Propor, divulgar e acompanhar os planos de agao para aphcagao da PSI, incluindo a
conscientizagao de usuarios;

VII. Analisar e prover de informacao acerca da correta apllcagao das normas referentes a
PSl-e incidentes ocorridos;

VIII. Proposigao da |mplantagao de solugées para eliminagcéo ou minimizagao de riscos;
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IX. Criar o site: www’cgsi.unir.br, mantendo-o atualizado, além de seu e-mail institucional:
cgsi@unir.br

X. Elaborar propostas de normas complementares e politicas de uso dos recursos de

informacao, em todo o seu ciclo de vida, tecnologicas ou nao, tais como:

a) Conscientizagao e treinamento dos usuarios finais sobre o seu'papel na seguranca da
informacao;

b) Capacitagcdo dos admmrstradores de sistemas e redes sobre a seguranca da-
informacao;

c) Controle de acesso fisico;

d) Controle de acesso a Internet;

e) Gerenciamento de Identidade e controle de acesso légico;

f) Utilizagao de correio eletrénico;

g) Utilizagdo de armazenamento légico; ;

h) Utilizacao de equipamentos de tecnologia da informacéao;

i) Utilizagao de programas e aplicativos;

j) Contingéncia e continuidade do negécio e

k) Monitoragéo e auditoria de recursos tecnologicos.

Secgao IV
Das atribuigoes

Art. 19. Ao presidente do CGSI incumbe:

|. Convocar e coordenar as reunides do CGSI;

Il. Aprovar a pauta da reuniao;

IIl. Propor, em caso de urgéncia ou relevancia, alteracao da pauta da reuniao;

IV. Ordenar o uso da palavra;

V. Manter a dinamica das reunides, organizando os debates e a apreciacao das matérias;
VI. Debater e definir claramente os itens de consenso;

VII. Decidir as questoes de ordem relativas a aplicagéo deste Regulamento Interno;

VIII. Assinar os documentos e as atas de reuniao;

IX. Indicar servidores, empregados ou representantes de empresas que possam contrlbwr
para esclarecimento das matérias em discussdo no CGSI;

X. Propor as datas para realizacéo das reunides ordinarias e -

Xl. Realizar a convocagao das Reunides Extraordinarias nos termos dispostos nesse
regulamento.

Segao V
Das atribuicoes dos Membros do CGSI

Art. 20. Aos membros do CGSI incumbe:
|. Encaminhar matéerias e minutas de documentos para nalise e posterior apreciagao e
deliberagao do CGSI;

Il. Propor, a convocacéao de reuniées extraordinarias;

1. Propor, em caso de urgéncia ou relevancia, alteragao da pauta da reuniao;

IV. Debater e votar as materias em pauta;

V. Apresentar questao de ordem relativa a publicagao deste Regulamento Interno;

VI. Assinar as atas de reuniao das quals participar e qualquer documento produzido pelo
mesmo;

VII. Propor a indicagdo de servidores, empregados ou representantes de empresas que
possam contribuir para esclarecimento das matérias em discussdo ou que ainda serao
apreciadas pelo CGSI;
VIIl. Pedir vista do assunto, objeto de deliberacao;
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IX. Manifestar-se expressa e imediatamente sobre o exercicio ou rendncia do direito ao
pedido de vista, quando solicitado por outro membro;

X. Decidir as questdes de ordem relativas a aplicacao deste Regulamento Interno;

Xl. Submeter a apreciacdo e aprovagao do CGSI as suas demsoes em questoes de
urgéncia e;’

XIl. Propor as datas para realizagao das reumoes ordinarias.

Secao Vi
Da Estrutura

Art. 21. Cabera a Reitoria prover o CGSI de quaisquer necessndades adequadas ao seu
pleno e seu pelo e efetlvo funcionamento, tais como:

I. Local fisico; -

Il. Material de expedaente

1. Mobiliario:

IV. Telefonia e internet e

V. Computador, impressora, scanner.

Secao VIl -
- Das atribuicoes da Secretaria

Art. 22. A Secretaria do CGSI compete

I. Prover o CGSI do apoio administrativo necessario para o seu funmonamento

Il. Elaborar as Atas e Instrucées Internas de Procedimentos, bem como exercer as demais
atividades necessarias ao andamento das reunides;

lIl. Distribuir documentos, convocagées e materiais relacionados as atividades do CGSl e
IV. Providenciar a publicagdo das atas nos meios de comunicagao.

Capitulo IV
Das Disposicoes Finais

Art. 23. A participagao do servidor da UNIR, no Comlte nao enseja remuneragao de
qualquer espécie, pois

considera-se servigo publico relevante.

Paragrafo unico. Caso necessario, o Comité Gestor podera propor a alteracao de sua
composigao.

Art. 24. O presente Regulamento Interno podera ser alterado mediante aprovagao de
seus membros em reunido extraordinaria convocada especificamente pare este fim.

Art. 25. As duvidas suscitadas na aplicacdo deste Regulamento Interno serao dirimidas
por deliberagao e por maioria simples deste CGSI.

Art. 26. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagao.




