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; % Conselho Superior De Administragao —
FUNDACAO UNIVERSIDADE
FEDESAL peronDONIA "D CONSAD

Camara de Legislacao e Normas - CLN :

Processo: 23118.003472/2010-82 _|Parecer. 417/CLN

Assunto: Normas para a utilizacao de veiculos oficias na UNIR. Regulamento Interno.

Interessado: Campus de Ji-Parané - Gunther Brucha.

Relator: Conselheira Victoria Angelo Bacon.

I 'RELATORIO
Trata-se da proposta ae Gunther Brucha que trata das Normas para uso
e conducao de veiculos oficias na UNIR — campus de Ji-Parana. O processo foi
distribuido a- mim, Conselheira Victoria Angelo Bacon, da Camara de
Legislacao e Normas desse CONSAD para analise e parecer. Na pagina 065
do referido processo, a Senhora Secretaria dos Conselhos Superiores, Josefina
Viana Fialho, solicitando nova instrugao, visto que foram devolvidos para essa

CLN sem os devidos pareceres ou indicagao de alguma providéncia

ll. DA ANALISE :

O processo contem 74 (setenta e quatro paginas) e teve origem em 10 de
fevereiro ‘de 2011 no Conselhb' de Campus de Ji-Parana. A ultima
movimentagao foi em 19 de janeiro de 2016 quando despachado pela
Secretaria dos Conselhos Superiores a Secretaria do Nucleo de Satde onde
me encontro lotada. O processo tem os seguintes passos: ‘ -

01-Normas de utilizagcao de veiculos oficiais no Campus de Ji-Parana,
| contendo um total de 12 (doze) paginas. _
02-A ata da reunido do CONSEC em 09 de dezembro de 2010, contendo
um total de 04 (quatro) paginas. .
03-Analise e parecer da Conselheira do CONSEC de Ji-Parana, Ana Fany
 Bastos, num total de 02 (dljas) paginas, aprovando a regulamentacao
referente a utilizagao de carro oficial.
04-Despacho da Senhora Aparecida Augusta, Diretora Pré-Tepore
solicitando a alteragao sugerida; pela relatora, contendo 01 (uma)

pagina.
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05-Ata da Comissao de Elaboracao das Regras de Utiliiagéo de Veiculos
Oficiais no campus de Ji-Parana, contendo 01 (uma) pagina.

06- Novas normas que estabelece as normas referentes a utilizacao de
veiculos oficiais na UNIR, campus de Ji-Parana, contendo 09 (nove)
paginas. ' '

07-Encaminhamento do processo por parte da Diretora do Campus de Ji-
Parana, Senhora Aparecida Augusta em 23 de fevereiro de 2011,
contendo uma (01) pagina. | :

08-Ata da Reuniao do CONSEC de Ji-Parana de 10 de fevereiro de 2011,
contendo 03 (trés) paginas. ;

09-Do Conselho de Campus de Ji-Parana paré a Secretaria dos Conselhos

: Superiores para o Presidente da CLN, Josué da Costa Silva, em 15 de
margo de 2011, contendo 01 (uma) pagina.

10-Da Secretaria dos Conselhos Superiores, solicitando padronizagao para
todos os campi da UNIR, apés realizagao g:le estudo, contendo 01 (uma)
pagina. : ' ;

11- Encaminhamento da Direcao do Campus de Vilhena, acerca da
utilizagdo de veiculos oficiais para‘ enriquecimento no  Estudo de
Padroniz‘arc;éo, contendo 02 (duas) paginas. ;

'12-Anexo da Lei 9.327, de 09 de’ dezembro de 1996, que trata da
Conducéo de Veiculo Oficial na Administragcdo Publica Federal,
" contendo 01 (uma) pagina.

13- Memorando da Secretaria de Controle Interno para as Unidades
Administrativas e Académicas da UNIR, informando os critérios a serem
adotados e disciplinados no ambito dessa Administragao, contendo 02
(duas) paginas. '

14- Memorando da Diregdo do Campus de Vilhena a todas unidades sobre
a utilizagao de veiculos oficiais, coﬁtendo 01 (uma) pagina.

15-Conteudo publicado no sitio eletronico da UNIR tratando das normas e
diretrizes para a utiIiZagéo de veiculos oficiais, contendo 01 (uma)
pagina '

16-Memorando da Direcdo do Campus de Ji-Parana explicando os motivos
que levaram ao pedido de estabelecer normas para a utilizagao de

veiculos oficiais, contendo 02 (duas) paginas.
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17-Instrugdo Normativa do MPOG/SLTI tratando da Instrugédo Normativa 03
de 15 de maio de 2008, contendo 14 (qﬁatorze) paginas, sendo frente e
Verso. :

18-Conteudo publicado na pagina da Unir em carater de urgéncia sobre a
utilizacdo de Veiculos Oficiais em 29 de junho de42011, contendo 02
(duas) paginas. ' ;

19-Despacho da SECOI de 04 de julho de 2011, sobre a utilizagéo de
veicQIos oficiais, atendendo a Memorando Circular 042 da Secretaria
dos Conselhos Superiores, contendo uma 01 (uma) pégi'na.

20-Memorando de 30 de junho de 2011da Secretaria dos Conselhos
Superiores as unidades administrativas e académicas da UNIR,
contendo 01 (uma) pagina. '

21-E-mail da CSG/Porto Velho comunicando a adogdo das normas para a
utilizacao de veiculos oficiais, contendo 01 (uma) pagina.

22-Despacho da Secons de 23 de novembro de 2015 8 CNL/CONSAD.

23-Folha de Despacho 072/2016/DCJP de 11 de abril de 2016 devolvendo
o processo fisico, solicitando o parecer da CLN.

24- Devolucao do processo para a relatora Victoria Angelo Bacon, afim de

atualizar a proposta.
IV DA PROPOSTA

O Governo Federal publicou no Diario Oficial da Unido de 19 de maio de
2015, a Instrugdo Normativa (IN) n° 3 que detalha as regras sobre a utilizagao
dos veiculos oficiais pelos érgaos federais no atendimento dos deslocamentos
. inerentes ao servigo publico na Administracao Publica Federal.
A instrugao regulamenta o Decreto N° 6.403, publicado no dia 18 de
marcgo de 2015, e que reuniu em um unico texto as determinagdes contidas em
‘varios outros decretos sobre a utilizagao de carros oficiais na Administrag:éo
Publica Federal. , '
O documento também normatiza como esses veiculos devem ser
classificados, identificados, adquiridos e alienados. O texto é assinado pelo

secretario de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministerio do
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Planejamento, Rogério Santanna, e vale para os orgaos da administragao
federal direta, autarquias e fundacgoes.

De acordo com o secretario Rogério Santanna, a regulamentacao
dispersa em varios textos normativos dificultava o entendimento e a aplicacao
das normas por parte dos gestores publicos. Com isso,_fofam revogadas as

‘regras sobre o assunto contidas em seis decretos anteriores publicados nas
ultimas trés décadas. :

Nesse sentido, a Instrugdo Normativa N° 3 traz fegras mais completas
e detalhadas que tém como objetivo melhor orientar os gestores publicos
sobre o uso de veiculos oficiais,. facilitar a sua aplicagéd, além detalhar as
vedacdes existentes nessa area. _

‘E um grande manual de como utilizar os veiculos pdblicos, como sinaliza-
los e identiﬁcé-los; ndo introduz regras novas, apenas detalha o que esta

- previsto no Decreto N° 6403 e, mesmo essa Universidade Federal de
Rondénia, gozando de autonomia administrativa, devemos lembrar que a
autonomia nao esta acima da legislagdo federal que é amparada pela
Soberania da Republica e do Estado, exercido nesse sentido na figura do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo. '

O texto detalha os grupos de veiculos permitidos no Governo Federal de
representagéo, . de transporte institucional, servicos comuns e servigcos
especiais quais devem ser suas caracteristicas e como e por quais servidores
podem ser utilizados.

Os veiculos de servigos comuns, por exemplo, devem ter modelo basico
e podem ser utilizadas para transporte pessoal, coletivo atividades especificas
e de transporte de carga. :

Além do uso de veiculos oficiais por servidores publicos, a IN n° 3
também regulamentou o deslocamento de colaboradores eventuais,
profissionais terceirizados e de pessoas que nao integram a Administragao -
Federal desde que estejam desempenhando atividades de interesse e a
servico dos orgaos, entre elas as IFES que se -enquadram no modelo de
Autarquia. ‘ ; ;

A elaboragao dessa nova Instrugdo Normativa, coordenada pela

Sec_;rétaria de Logistica e Tecnologia da Informagao (SLTI), contou com a
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colaboracao da Controladoria Geral da Uniao e das Subsecretarias de
Planejamento Orcamento e Administracdo de diversos 6rgaos federais.

A Secretaria de Adminisiragéo da Casa Civil da Presidéncia da Republica
‘e aos Ministérios das Relagées Exteriores e da Defesa poderdo expedirdao

normas complementares respectivas sobre o uso de veiculos especiais.

Capitulo |
Das disposi¢des Gerais

.
Art. 1.° - Este regulamento dispde sobre o controle, uso, condugao e
averiguacao de a&;identes dos veiculos oficiais da Universidade Federal de
Rondénia — UNIR. | _ ;
Art. 2.°- Paraa elaboracao deste regulamento, utilizou-se como referéncia:
I - Instrugéo Normativa n. ° 3, de 15 de maio de 2008; :
Il - Instrugao Normativa n. ° 183, de 8 de setembro de 1986;
Il — Lei n. ©9.503, de 23 de setembro de 1997;
IV-Lein °8.112, de 11 de dezpmbro de 1990;

Capitulo Il
Dos Veiculos

Art. 3.° - A UNIR utiliza dois tipos de veiculos oficiais: os veiculos institucionais
e 0s veiculos de servigos comuns;

§1.° O veiculo institucional é de uso exclusivo da autoridade maxima da UNIR.
§2.° O veiculo de servicos comuns é utilizado no transporte de servidores a
servico e de materiais. ‘

Art. 4.° - Os veiculos oficiais serao utilizados apenas no exercicio da fungao
publica. | ok

Art. 5.° - A utilizacao dos veiculos oficiais de servicos comuns &,
prioritariamente, dos dirigentes maximos de cada campus, reitor, prc’n—reitores e
chefia de gabinete; no entanto, havendo necessidade.de deslocamento do
servidor de trabalho, este podera utilizar o veiculo oficial, desde que ;

devidamente autorizado, conforme Capitulo 1ll deste regulamento.
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Art 6.° - Todos os veiculos oficiais devem estar devidamente identificados, de
acordo com o especificado na Instrugdo Normativa — IN n.° 03, de 15/05/2008,
do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao — MPOG. (Anexds lell).
Art. 7.° - Os.veiculos oficiais deverao ficar estacionados em locais seguros,
preferencialmente na garagem do respectivo campus ou Reitoria.

Paragrafo nico. Quando os veiculos oficiais nao estiverem em sua sede, os
mesmos deverao ser guardados em garagens de orgaos federais, quando
possivel. A guarda de veiculos oficiais em garagem particular, exceto quando
autorizado, conforme Art. 7. da IN n.° 3, de 15/05/2008. :
Capitulo IlI

Da Solicitagao

Art. 8.° - Os veiculos oficiais deverao ser solicitados por meio do
preenchimento do Formulério dé'Requisigéo (Anexo IlI).

Art. 9.° - As requisigbes deverao ser feitas pelos servidores que utilizarao o
veiculo, dev-idamente autorizadas pelo Qestor (chefe de gabinete, gerentes,
diretores, diretores-gerais, pro-reitores e reitor), e entregues ao responsavel
pela frota em cada campus, designado por instrumento forma

Art. 10.° - Todas as requisigoes deverao ser feltas com antecedéncia minima
de 48 horas, salvo casos excepcionais.

Paragrafo tnico. Para veiculos de transporte de alunos ou de materiais, as
reqwsugoes deverao ser feitas com antecedéncia minima de dez dias, salvo

casos excepmonals

Capitulo IV
Dos Motoristas

. Art. 11.° - Sao obriga¢des dos motoristas:
| — Preencher corretamente a planilha contida em cada veiculo, informando
nome do condutor, data, hora e quilometragem de saida, setor ao qual
pertence, data, hora e quilometragem de chegada. (Anexo 1V);

Il - Dirigir os veiculos oficiais de acordo com as normas de transito:
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ll- Dirigir somente os veiculos permitidos pela categoria de sua cafteira
nacional de habilitagado — CNH; '

V- Dirigir obedecendo as caracteristicas técnicas do veiculo;

V- Obedecer a sinalizagao de transito;

VI- Nao dirigir sob efeito de sedaﬁvo, estimulantes ou bebida alcodlica;

VII- Nao fumar no interior do veiculo;

VIII- Obedecer ao roteiro proposto, sendo vedada a alteragao de destino sem
prévio conhecimento da Administragao;

IX- Nao estacionar em locais que possam denegrir a imagem da UNIR;

X- Nao entregar a diregéo do veiculo a outra pessoa sem o consentimento do
responsavel pela frota; ‘

Xl — Nao conduzir pessoas estranhas ao quadro de servidores dé UNIR,
conforme Art. 8.2, item VI, da IN n.° 3, de 15/05/2008; '

XII- Verificar se o veiculo encontra-se de acordo com as especificagoes
técnicas;

XIlI- Entregar o veiculo, depois da utilizacédo, preferencialmente abastecido,
sendo retirados objetos pessoais e de consumo do seu interior;

XIV- Vistoriar o veiculo antes da sua entrega, para nao deixar objetos e
documentos em seu interior;

XV- Informar imediatamente a Administragao quanto a possiveis sinistros ou
defeitos que impegam o uso do veiculo, para que esta tome as providéncias
cabiveis;

" XVI- Verificar se o documento do veiculo esta disponivel em seu interior;

XVII- Prestar socorro as vitimas de acidentes sempre que, para tanto, seja
solicitado ou quando presenciar o fato, procurando obter comprovante de
autoridade policial, a fim de atestar o desvio de itinerario. Constitui crime contra
a pessoa (Art. 135 do Cédigo Penal) a omissao de socorro, seja quando houver
possibilidade de fazé-lo’ sem risco ou quando deixar de pedi-lo a autoridade
plblica competente. :

Art.12.° - As viagens com percurso superior a 400 km ou édm tempo superior a
sete horas deverao conter dois motoristas ou duas pessoas designadas a dirigir
o veiculo, péra gue haja révezamento.

.Paragrafo tnico. O tempo de diregédo nao podera ser superior a sete horas,

conforme legislacéo pertinente, sendo que o motorista podera dirigir
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ininterruptamente por até quatro horas, com paradas de 30 minutos quando da

condugao de veiculos de transporte coletivo.

Segao Il

Do Responsavel pela Frota

Art. 13.° - Sao obrigagbes do Responsavel pela Frota:

| — Agendar a utilizagao do veiculo; :

II- Verificar a disponibilidade dos veiculos, no momento do recebimento da
requisicao, e informar, imediatamente, quando ndo houver carro disponivel;
lll- Determinar o tipo de veiculo, de acordo com a categoria da CNH do
motorista: . :

IV- Escalar motorista quando necessario; :

V- Providenciar a diaria do motorista, por meio do sistema de concessao de
diarias e passagens (‘SCDP), quando necessario;

VI- Autorizar a saida do veiculo;

VII- Manter controle diario dos veiculoé, quanto a quilometragem, prazo de
manutencéo e gasto de combustivel; ‘

Art. 14.° - Cada campus tera um responsavel que desenvolvera um
cronograma de manutengao de veiculos, bem como proyidenciaré o]
licenciamento e a inspegao veicular (Anexo V).

Art. 15. ° - Cabera, ainda, a este responsavel fazer uma inspecao geral no
veiculo quando devolvido, atentando-se aos seguintes aspectos:

| - Ferramentas e equipamento de seguranca;

ll- Funilaria, tapecaria e mecanica;

lll- Sistema elétrico:

IV- Pneus; ‘

V — Manutengdes programadas: dever-se verificar o manual de fabricagéao de
cada veiculo.

Capitulo v

Das Ocorréncias e Acidentes de Transito

Art. 16.° - Em caso de acidente, o condutor devera:

| — Fazer o Boletim de Ocorréncia, mesmo que ndo haja vitima;
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Il = Abster-se de assinar qualquer declaragéo de culpa, acordo ou admissao da
responsablhdade pelo ocorrido; ‘
lll- Em varias que nao impegam a Iocomoc;ao de veiculo, deve-se desobstruir a
via liberando o trafego do local do acidente;
IV- Comunicar o fato imediatamente a chefia imediata;
V- Em acidentes com vitima, solicitar o0 comparecimento de autoridade policial
para lavrar o Boletim de 'Oborréncia, sendo da competéncia do policial acionar
a pericia;
VI - Solicitar o Boletim de Ocorréncia independentemente de o condutor do
outro veiculo ter cobertura do Seguro de Responsabilidade Civil Fécultativo
contra danos materiais ou se declarar culpado. Solicitar do policial comprbvante
que possibilite a retirada de copia do Boletim de Ocorréncia junto a Delegacia
de Policia local. :
VIlI- Em caso de fuga do condutor do outro veiculo envolvido, dirigir-se a

- Delegacia de Policia mais proxima e relatar o ocorrido, fornecendo, se possivel,
a placa do veiculo conduzido pelo infrator e nomes de testemunhas.
IX- Anotar-se, se possivel, 0 nome, endere¢o, RG, CPF e depoimentos de

~ pessoas testemunhas do-incidente para conclusao do processo.
X- Em caso de amdentes com vitimas-dever-se amonar a Policia Militar por
meio dos telefones 190 e 196 (resgate).
Xl — Havendo necessidade de remogao de vitimas para hospital, outro veiculo
que nao esteja envolvido no acidente dever ser usado — dentro do possivel -
evitando-se, assim , a retirada do veiculo acidentado. :
XII- Na impossibilidade de comparebimento da Policia Técnica ao local onde
ocorreu o acidente, deve-se encamlnhar o veiculo para visoria no mesmo dia,
no caso de ac;dentes com vitimas. j
Xl - Nao havendo comparecimento da autoridade de transito ao local do
acidente sem vitima, deslocar-se, com parte envolvida, a Delegacia de Policia
mais proxima, para que seja lavrado o Boletim de Ocorréncia._ 5
X1V- Nas situagdes de pane, acidente ou colisao, evitar 0 abandono do veiculo,
a menos que sua auseéncia seja imperiosa.
Art. 17.° - Em caso de furto ou roubo o condutor devera:
| — Informar, imediatamente, via telefone ou diretamente, a autoridade policial.

Il- Comunicar-se, a seguir, a chefia imediata.
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lll- Lavrar o boletim de Ocorréncia.

IV- Entregar o documento recebido pela policia ao seu chefe imediato.

Art. 18.° - Em caso de multas de transito o motorista devéré:

| — Registrar a multa recebida no verso da Réquisigéo de Veiculo Oficial.

Il- Comunicar o fato a sua chefia imediata, assim que regressar a garagem,
entregando a notificagao da multa de transito, a qual devera tomar as

providéncias cabiveis.

Capitulo VI
Da Apuragao de Ocorréncias e Acidentes de Transito

Art. 19.° - Para ocorréncia e acidentes de transito devera ser aberto um

- processo administrativo, a fim de apurar os fatos e averiguar as possiveis
responsabilidades.

Art. 20.° - O processo administrativo devera ser instruidd com:

| - Ficha de acidente com veiculo;

Il- Cépia da portaria de designacgao do responsavel pelo processo-
administrativo; -

lll- Cépia do Boletim de Ocorréncia, expedida pela autoridade policial da
circunscri¢ao do local do acidente. :

IV- Termo de vistoria;

V — Estimativa dos custos para conserto do veiculo, com trés orcamentos
detalhados;

VI — Avaliagéo do veiculo com preco de mercado anterior e posterior ao
acidente;

VII- Laudo pericial, expedido por autoridade competente;

VIII- Cépia da apolice de seguro;

IX- Fotos do veiculo;

Capitulo VII
Das Responsabilidades
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Art.21.° - Cabera a Unido através da PF/UNIR ligada & AGU responsabilizar-
se pelos danos que seus servidores causarem a terceiros, mas isso nao
eximira o servidor da sua responsabilidade civil, penal e administrativa.

Art. 22.° - Caso o responsavel pelo dano seja o servidor, este ficara
responsavel pela indenizagao ao erario do valor da franquia do seguro ou do
custo de reparo do veiculo oficial. .
Paragrafo tinico. Nao havendo anuéncia p-or parte do servidor para efetuar o
pagamento da franquia, o processo administrativo sera encaminhado para a
autoridade judicial competente, para que a cobranca seja feita judicialmente.
Art. 23.° - Se o responsavel pelo dano nao tiver vinculo com o servigo publico,
sera acionado o seguro e este tratara diretamente com o responsavel pelo .
sinistro. :

Art. 24.° - Inexistindo responsabilidade pessoal, fica a UNIR responsavel pelo
prejuizo referente ao seu veiculo.

Art. 25.° - Além da responsabilizagao por eventuais danos, fica o servidor
responsavel pelo pagamento de multas que foram lavradas quando o veiculo

estava sob sua condugao.

Capitulo VI
Das F’roibigées

Art. 26.° - Nao e permitido:
I — O uso dos veiculos oficiais aos sabados, domingos e feriados, exceto
quando autorizada pela autoridade maxima do campus, pré-reitor ou reitor,

para o desempenho do exercicio da fungao publica.

Capitulos IX

Dos Anexos a Disposi¢des Finais

Art. 27.° - Integram este regulamentb 0S anexos:

| — Especificagdes para identificagdo dos veiculos oficiais de transporte
institucional (Anexo |); .

Il — Especificacdes para identificagao dos veiculos oficiais de servicos comuns
(Anexo Il);
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lll- Formulario de Requisigdo de veiculo oficial (Anexo Il1).
IV- Planilha de preenchimento de uso do veiculo oficial (Anexo V).

V — Cronograma de Manuten¢é0 de Veiculo Oficial (Anexo V).

V- PARECER :

Em tese-aos documentos, legislagdo patria vigente e auséncia de Normas
por parte dessa IFE que normatize a utilizagdo de veiculos oficiais nessa
 instituicdo,e, lembrando que existe uma Norma Federal que normatiza tal
utilizagdo, sou de parecer favoravel ao pedido do entdo Presidente da
CLN/CONSAD, Conselheiro Josué Costa, que éolicitou a padronizagdo das
normas para todas as unidades administrativas dessa Instituicdo de Ensino
Superior e, que a Secretaria dos Conselhos Suberores, apoés o devido
acolhimento positivo desse parecer, publique no Sitio Eletrénico da Unir e
encaminhe a todos os e-mails a decisdo desse Colegiado, caso essa for
favoravel ao presente parecer. Se, aprovado por essa CLN, que seja publciado
no sitio eletrénico da UNIR, encaminhado aos e-mails dos servidores para

conhecimento.
" Esse é o meu parecer.

Deus seja louvado!

Em Porto Velho, Rondénia 01 de agosto de 2016;

L 9% @wéoéw

Victoria Anggl;/Bacon

Secretaria Executiva do NCH. ]
Conselheira dos Técnicos Administrativos no CONSAD
Conselheira na Camara de Legislagao e Normas.
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