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I%‘ FUNDAGAC UNIVERSIDADE
UNIR FEDERAL DE RONDONIA

Resclugio n® 378/CONSEA, de 31 de dezembro de 2014.

Regimento Laboratéric Didatico de
Praticas em Administracao e Escritério
Multimidia — Departamento de
Administracdo — Campus de Cacoal

O Conselho Superior Académico (CONSEA), da Fundacdc Universidade
Federal de Rondénia (UNIR), no uso de suas atribuigées e considerando:

e Processo 23118.001105/2014-78;
e Parecer 1688/CGR, da Relatora Conselheira Loidi Lorenzzi da Silva;
e Deliberagdo na 1332 sessio da Camara de Graduagéo, em 13.10.2014;

e Deliberacdo na 74° sessac Plenaria, em 09.12.2014.

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento do Laboratério Didaticc de Praticas em
Administracdo e Escritéric Multimidia do departamento académico de Administragéo,
Campus de Cacoal, constante as folhas 20 a 24 do menciohado processe e anexc a
esta Resolugao.

Art. 2° — Esta Resclug@o entrara em vigor a partir desta data. Ficam revogadas
as disposi¢Ses em contrario.

Prof.2. Df 2. Maria Berenice Alhc da Costa Tour

Presidente



ANEXO DA RESOLUGAO 378/CONSEA, DE31. DEZEMBRO DE 2014
REGULAMENTO DO LABORATORIO DIDATICO DE PRATICAS EM

ADMINISTRAGAO E ESCRITORIO MULTIMiDlI} DO DEPARTAMENTO
ACADEMICO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO - UNIR - CACOAL

TiTULO | - DO LABORATORIO DIDATICO
CAPITULO | - DA ORGANIZAGAO

Art. 1° O Laboratério Didatico de Praticas em Administragéoe e Escritério Muitimidia do
Departamento Acad&mico do Curso de Administragdo, doravante denominado apenas
como Laboratério Didatico, tem como principal objetivo prover de recursos de
informatica ao Curso de Administragio, e demais atividades académicas promovidas
por este, de modo a suprir as necessidades nas areas de ensino, pesquisa, extensao,
atividades complementares e quaisquer outras direcionadas para o atendimento de
alunos e professores.

Art 2° Para facilitar a coordenacéo das atividades do Laboratério Didatico, o Conselho
Departamental do Curso de Administragdo elegerd entre os professores efetivos do
curso um Coordenador do Laboratério, que exercerd suas atividades por 2 (dois) anos,
podendo ser reeleito.

Art 3° Sdo atribuicdes do Coordenador do Laboratério:
I.  auxiliar o chefe do departamento na administragdo geral do laboratério didatico;
II. zelar pela utilizagdo do laboratério, bem como pelos equipamentos (hardware) e
programas (software),
[ll.  criar e gerenciar a escala de utilizagdo do laboratério;
IV. solicitar a manutengéo ou troca de equipamentos;
v. autorizar e acompanhar a instalagdo dos programas (softwares) nos
equipamentos.

CAPITULO Il - DA INFRAESTRUTURA
Se¢ao | - Das dependéncias

Art. 4° Nas dependéncias do laboratorio € proibido:
l. aentrada de pessoas estranhas aos Cursos;
Il. utilizar aparelhos celulares ou quaisquer outros equipamentos de audio e video;
m. fumar, beber, comer ou mesmo levar alimentos para o laboratério;
IV. sentar-se nas mesas e bancadas, ou apoiar-se sobre os equipamentos;
V. discutir em tom de voz acima do normal sobre trabalhos ou conversas extra-aula;

Secgdo Il - Do hardware e software

Art. 5° O usudrio deve zelar, com o maximo de cuidado, pelo equipamento que estiver
utilizando e caso verifigue qualquer falha no mesmo, deve informar imediatamente ao
professor, que devera relatar o problema ao coordenador do laboratério ou chefe do
departamento.

Art. 6° Fica proibida toda e qualquer alteragdo nas configuragdes de hardware e
software das maquinas do laboratorio, assim como:

l. o transporte de equipamentos de informatica, entre os diferentes setores da
Instituigdo, sem a devida autorizagao fornecida pelo chefe do departamento ou
coordenador do laboratério;

1. a cdpia de qualquer software instalado no laboratério.

1. a copia de softwares de um micro para oufro.
IV. a armazenagem, apresentagao, copia ou manipulagdo de material pornogréfico ou



jogos nos equipamentos do laboratério.
Secio lll - Das manutengbes

Art. 7° Somente funcionarios da Diretoria de Tecnologia Informagao da UNIR efou
representante local tém autonomia para:
1. executar manutengdes nos equipamentos pertencentes ao laboratério;
[l. proceder & abertura dos equipamentos para manutengéo,
lll. trocar equipamentos danificados caso haja necessidade.

Sec¢do IV - Das aquisigoes

Art. 8° Toda solicitagdo de aquisigdo de soffwares elou hardware por parte dos
professores, deve ser encaminhada ao Coordenador do Laboratério ou Chefe do
Departamento Académico do Curso de Administrag&o, com a devida justificativa. Este,
por sua vez, analisard o pedido e realizard os encaminhamentos necessarios para sua
aquisigéo.

Art. 9° Programas freeware, shareware e doagfes devem ser encaminhados para o
Coordenador do Laboratério para analise e autorizagao de uso.

TITULO Il - DA UTILIZAGAO DO LABORATORIO DIDATICO

Art. 10. O laboratério sera preferencialmente utilizado para realizagédo das aulas, mas
pode também ser utilizado por alunos, professores e funcionarios para realizagdo de
atividades ligadas ao departamento ou a UNIR. Cabe aos usuarios trazer todo o
material necessario para utilizagao dos servigos do laboratério.

Art. 11. Para melhor utilizagdo do laboratério didatico, havera um cronograma de
agendamento de utilizago que estara disponivel no Departamento Académico do
Curso de Administragéo.

CAPITULO | - DA UTILIZACAC DO LABORATORIO DIDATICO PARA AULAS
Segdo | - Dos professores
Art. 12. Professores poderdo determinar aulas na sala do laboratério.

Art. 13. Durante o horario de aula, o acesso sera restrito ao professor e aos seus
respectivos alunos.

Art. 14. Caso o professor queira instalar um software de sua propriedade, que néo
necessite de licenga, devera emitir antecipadamente uma comunicagéo interna para o
Coordenador do Laboratério ou a Chefia de Departamento, com uma antecedéncia
minima de 96 horas (4 dias), para a devida aprovagao.

Art. 15. O professor podera usufruir todos os recursos do laboratério durante o seu
periodo de aula.

Art. 16. O professor & responsavel pela ordem, disciplina e bom andamento da aula,
assim como pelos equipamentos de informatica durante a sua permanéncia no
laboratério. Qualquer ocorréncia (falhas de equipamentos, problemas de softwares,
efc.) devera ser notificada ao Coordenador do Laboratorio ou Chefe do Departamento.

Art. 17. Cabe ao professor, orientar e auxiliar os alunos quanto a utilizagdo dos
equipamentos e programas referentes a sua disciplina.




Sec¢do Il - Dos Alunos

Art. 18. Para utilizagdo do laboratério durante o periodo de aula, o aluno devera estar
regularmente matriculado no curso e na disciplina correspondente a aula em questéo.

Art. 19. O aluno podera utilizar os recursos do laboratério didatico de informatica em
todas as suas atividades académicas, bastando para isso observar os horarios
disponiveis para uso, fixados pelo Coordenador do Laboratéric ou Chefe do
Departamento.

CAPITULO Il - DA UTILIZAGAO FORA DOS HORARIOS DE AULA
Se¢do | - Dos Professores

Art. 20. Os Professores poderdo utilizar os recursos do Laboratdrio Didatico de
informatica, somente para realizacao de trabalhos relacionados as atividades da UNIR.

Secio Il - Dos Alunos

Art. 21. Para utilizagdo do laboratério o aluno deveré estar regularmente matriculado
na Instituicdo.

Art. 22. O aluno devera portar identificagdo académica e, quando solicitado, devera
apresenta-la.

Art. 23. O aluno podera utilizar o laboratério para realizar trabalhos, praticas e projetos
relativos as atividades do Curso, desde que previamente autorizadas.

Art. 24. E expressamente proibido o uso do laboratério para fins exclusivamente
pessoais ou profissionais.

Art. 25. Durante o processo de manuten¢do dos equipamentos ndo havera backup de
arquivos salvos nos computadores.

Art. 26. E expressamente proibido o uso da Infernef para ter acesso a sites eréticos,
pornograficos, jogos e demais conteddos ndo pertinentes a area de conhecimento do
Curso.

Seciao lll - Dos funcionarios

Art. 27, Os funcionarios somente poderao utilizar o laboratério quando o mesmo
possuir computadores disponiveis e unicamente para efetuar trabalhos ligados a UNIR.

Art. 28. Os funcionarios, estagidrios e bolsistas que estiverem matriculados nos Cursos
da UNIR, nac gozarao de privilégios no laboratério, e seréo tratados da mesma forma
que os demais alunos.

Secgdo IV - Terceiros

Art. 29. E expressamente proibido o uso do laboratério por pessoas estranhas ao
Curso, que ndo sejam alunos, funcionarios, professores, coordenadores ou ex-alunos.

Art. 30. A utilizagdo do laboratério por ex-alunos, os que trancaram a matricula ou que
se formaram e ndo mantém mais nenhum vinculo com a Instituicdo podera ocorrer
bastando para isso observar os horarios disponiveis para uso da comunidade externa,
fixados pelo Coordenador do Laboratério ou Chefe do Departamento.
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CAPITULO Il - DOS SERVICOS

Art. 31. O laboratério pode oferecer diversos servigos, tais como: acesso a internet,
softwares, etc.

Art. 32. Toda e qualquer requisigdo de servigos por parte dos professores deve_-,ré ser
enviada para o Coordenador do Laboratorio ou Chefe do Departamento que analisara a
solicitagdo e dara seu parecer para, se for o caso, posterior encaminhamentos.

Segdo | - Da assessoria dos funcionarios

Art. 33. O(s) funcionario(s), Estagiario(s), Monitor{es), Bolsigta(s) de_signado(s) para
atuar no laboratdrio ndo podera(do) prestar servicos de digitacao, diagramagéo, ou
editoragdo eletrénica para quaisquer usuarios.

Art. 34. Compete aos técnicos de informéatica a explicacao procedimental, caso
necessario, de como se utilizam os softwares instalados nas estagoes.

Art. 35. A ajuda do funcionario podera ser solicitada também no caso de problemas
técnicos como impressdo, gravagdo, recuperagdo de documentos, ou problemas na
rede.

Secgdo lll - Da Internet

Art. 36. O acesso a internet através do laboratorio sera disponibilizado para os alunos,
funcionarios e professores, com objetivo de fornecer uma ferramenta de apoio didatico
assim como possibilitar consultas e pesquisas de cunho académico, contribuindo desta
forma, para uma melhoria do ensino e da formag&o dos alunos da Instituicdo e do
desempenho de professores e funciondarios, de um modo geral.

Subseg¢io | - Da utilizagdo da internet durante os horarios de aula
Art. 37. Visando auxiliar o(s) professor(es) em suas atividades didatico-pedagogicas, o
acesso & internet durante o horario de aula sera permitido com a anuéncia do professor

e nos sites por ele autorizados.

Art. 38. Durante as aulas é terminantemente proibido o acesso a sites ndo autorizados
ou que nao possuam correlagdo com o conteudo das aulas.

Subsegio Il - Da utilizagdo da internet fora dos horarios de aula

Art. 39. O acesso a internet fora dos hordrios de aula é permitido aos alunos,
professores e funcionarios exclusivamente para fins académicos.

Art. 40. Visando atender a todos, satisfatoriamente, a partir do momento que houver
pessoas esperando, 0s usuarios poderao ter o seu tempo de uso limitado, ficando essa
limitagdo a cargo do Coordenador do Laboratdrio ou Chefe do Departamento.

Subsegio ||| - Das proibigbes Gerais
Art. 41. E expressamente proibido o acesso a sites de conteldo pornogréfico, bate-
papo (chaf), IRCs, ou quaisquer outros sites cujo conte(do agrida moralmente a

Instituicdo e/ou outras pessoas que estejam usando o laboratorio.

Art. 42. E proibida a utilizagdo dos recursos do laboratério para envio e recebimentos
de textos, sons ou imagens que sejam considerados de cunho ofensivo.
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Art. 43. E terminantemente proibido o uso da rede para:

l.realizar tentativas de invasao, quebra de senhas, acessos indevidos, modificagao
das permissdes ou conteldo de arquivos de outros usudrios e disseminacéo de
virus; :

IL.a utilizacdo, desenvolvimento, armazenamento e divulgagdo de programas que
causem danos aos sistemas ou ao desempenho dos mesmos,

lil.quaisquer outras atividades que venham a causar danos aos computadores, redes
ou sistemas, estando eles localizados nessa Instituigdo ou néo.

Art. 44. Qualquer informag¢do obtida através da rede que possua propriedade
registrada ndo pode ser usada, modificada, copiada ou disseminada sem a devida
autorizagéo do detentor dos direitos autorais.

Art. 45. Nao é permitida a utilizagdo dos recursos do laboratério para realizagéo de
quaisquer atividades que n&o possuam fins acad@micos ou de intercambic cultural.

Art. 46. A utilizagdo da Internet ou do laboratério com finalidade iucrativa é
terminantemente proibida.

Secgao IV - Dos arquivos na rede

Art. 47. Nazo & de responsabilidade do Coordenador do Laboratério ou Chefe do
Departamento arquivos gravados em areas comuns existentes nos computadores ou
na rede.

Art. 48. Compete ao Coordenador do Laboratério excluir todo e qualquer arquivo de
cunho ofensivo ou pornografico que encontrar em areas comuns ou particulares dos
computadores e da rede.

Art. 49. Em caso de problemas técnicos o Coordenador do Laboratéric ou Chefe do
Departamento nio se responsabiliza(m) por arquivos gravados em areas particulares
na rede.

Art. 50. Caso ocorram eventuais interrupgdes no sistema, ocasionadas por situa¢des
nao previstas como incéndio, inundagéao, falta de energia elétrica ou quaisquer outros
problemas desta ordem, a IES ndo se responsabilizara por arquivos perdidos ou que
n&c possam ser recuperados.

TITULO 1l - DA LOCALIZAGAO E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

Art. 51. O Laboratério Didatico de Praticas em Administracéo e Escritorio Multimidia
localiza-se nas dependéncias do Campus Professor Francisco Gongalves Quiles em
Cacoal, da Universidade Federal de Rondénia, sito a Rua da Universidade, n® 920,
bairro Jardim Parque Sao Pedro I, CEP: 76.962- 384, Cacoal — RO.

Art. 52. O horéario de funcionamento do laboratéric serd o mesmo de funcionamento
do curso.

TITULO IV — DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 53. A nado observancia das regras acima citadas implicarda em penalidades
conforme Estatuto, Regimento Geral e demais ResolugSes da Fundagéo Universidade

Federal de Rondénia.

Art. 54, Os casos omissos serdo encaminhados e julgados pelo Departamento.
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